ASSOCIACAO DE PROTECAO E ASSISTENCIA AOS CONDENADOS DE SANTA LUZIA \\’
APAC CENTRO DE REINTEGRACAO SOCIAL FRANZ DE CASTRO HOLZWARTH FRAC

EDITAL DE CONTRATAGAO DE ESTAGIARIO(A) 010/2024

A ASSOCIACAO DE PROTECAO AOS CONDENADOS DE SANTA LUZIA, doravante denominada APAC de
Santa Luzia, no usoc de suas atribuigdes, promove Selegdo Simplificada — Edital 010/2024, para
preenchimento da vaga de estagiario(a) em Ciéncias Contdbeis ou Administracdo, nos termos

seguintes:

FUNDAMENTAGAO LEGAL: Artigo 57- 60 do Estatuto da APAC - Associagdo de Protegdo e Assisténcia
aos Condenados; Lei n? 11.788, de 25 de setembro de 2008; Lei n® 11.778/2008 (Lei do estagio).

CARGO VAGAS REGIME DE TRABALHO REMUNERACAO
Estagiario(a) Ciéncias 01 20 horas semanais RS 732,64
Contabeis ou Administragdo.

1. ATIVIDADES E REQUISITOS BASICOS:

1.1 Atuar na area de conhecimento para a qual foi contratado, assumindo tarefas pertinentes 2 area,
sob a orientacdo e fiscalizacdo do responsavel.

1.2 Manusear o Sistema de Eletrénico de Informacg&es (SEIl);

1.3 Elaborar oficios e documentos diversos;

1.4 Arquivar documentos do setor.

2. CARACTERISTICAS DA FUNGAO:

2.1 As tarefas sdo pouco padronizadas, exigindo decisdes simples e responsabilidade técnica de
acordo com a drea de atuagdo, responsabilidade por relatérios, documentos e sigilo total das
informacgdes internas.

2.2 Auxilio imediato nos trabalhos do setor financeiro conforme determinado pelo Encarregado de

Tesouraria;

Amando ao Proximo Amaras a Cristo
Enderego Estrada da Maravilha, n? 3111 - Frimisa, Santa Luzia - MG CEP. 33045-200
Contatos: (31) 98354-1308 / e-mails: apac@apacsantaluzia.org.br



APAC

SANTE LU

ASSOCIACAO DE PROTECAO E ASSISTENCIA A0S CONDENADOS DE SANTA LUZIA \ )~
CENTRO DE REINTEGRACAO SOCIAL FRANZ DE CASTRO HOLZWARTH FBAC

2.3 Controles de pastas, documentos, fichas de cadastros dos funcionarios, relatérios diversos, auxilio

nas atividades diarias do setor financeiro.

3. COMPETENCIAS E HABILIDADES:

3.1 Conhecimento do método APAC;

v
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Conhecimento técnico na area em que atua;

Sistema Eletronico de Informagoes (SEI!);

Pacote Office;

Digitagdo;

Capacidade de organizagao;

Habilidade de comunicacdo e de relacionamento interpessoal;
Facilidade para trabalhar em equipe;

Capacidade de atencgdo e concentragdo;

Observancia a rotina de procedimentos;

Criatividade;

Disponibilidade para constante estudo e atualizagdo para a area de conhecimento em que

atua.

3.1.1 Habilidades: comunicacdo e de relacionamento interpessoal; Facilidade para trabalhar em

equipe;

3.1.2 Capacidade de organizagao; Criatividade; Digitacdo; Concentracdo.

3.1.3 Disponibilidade para constante estudo e atualizacdo para a area de conhecimento em que atua.

3.1.4 Atitudes: Ser paciente, ter iniciativa, capacidade de tolerar atividades repetitivas, maturidade no

trato com pessoas e situagdes, respeito a hierarquia.

4. REQUISITO PARA VAGA

4.1 Estar frequentando curso superior a partir do 22 periodo da Graduacdo em Ciéncias Contabeis ou

Administracdo.

Amando ao Préximo Amards a Cristo
Enderego Estrada da Maravilha, n® 3111 - Frimisa, Santa Luzia - MG CEP. 33045-200
Contatos: (31) 98354-1308 / e-mails: apac@apacsantaluzia.org.br



ASSOCIACAO DE PROTECAO E ASSISTENCIA AOS CONDENADOS DE SANTA LUZIA \’
CENTRO DE REINTEGRACAO SOCIAL FRANZ DE CASTRO HOLZWARTH FBAC

5. PROCESSO DE SELECAO
5.1.1 Processo de selecdo serd baseado nas seguintes etapas:
5.1.2 Analise curricular de carater classificatorio, consubstanciada na qualificagdo técnica;
5.1.3 Entrevista técnica de carater classificatorio e eliminatorio, a ser realizada na APAC, baseada no
seguinte conhecimento:
v' Método APAC;

v" Conhecimentos técnicos do Curso Superior.

6. DAS INSCRICOES

6.1 Para se inscrever, o interessado(a) deverd encaminhar curriculo até 09 DE JULHO DE 2024, para o seguinte

endereco eletrénico: rh@apacsantaluzia.org.br com a mensagem “Vaga de Estagidrio(a) Ciéncias

Contabeis ou Administragdo - Edital 010/2024".
6.2 O contato com os(as) candidatos(as) selecionados(as) para participarem do processo seletivo, bem
como para contratacdo ocorrera através do e-mail e/ou telefone informado no curriculo, sendo

também divulgado na pagina do Instagram e Facebook deste CRS.

7. PONTUAGAO DA SELECAO

7.1 A pontuacdo do processo seletivo se dara da seguinte forma:

7.1.1 Anélise de curriculo (pontuagdo maxima 20,0 pontos, distribuidos da seguinte forma):

7.1.2 Curso de aperfeicoamento, participagdo em semindrios ou palestras, com as seguintes
tematicas:
v" Certificado de participagdo nas areas de Ciéncias Contabeis ou Administrac3o (Sendo 2,0

pontos cada atividade distinta, somando no maximo 10,0 pontos)

v" Método APAC (com certificacdo da FBAC, TJMG ou APAC. Sendo 2,0 pontos cada atividade

distinta, somando no maximo 10,0 pontos)

8. Entrevista com a comissdo de Sele¢do pontuagdo maxima de 80,0 pontos.
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8.1 DA APROVAGAO E RESULTADO:

8.2 Da analise curricular:

8.2.1 Ser3o convocados para entrevista todos os candidatos(as) que tenham preenchidos os
requisitos para a vaga constante no item 4 deste edital.

8.2.1.1 A convocacdo sera feita conforme descrito no item 6.2 deste edital.

8.3 Na data da entrevista o candidato(a) deverd levar original e copia dos documentos que comprovam
a pontuacao do curriculo (item 7.1.2 deste edital), sob pena de ndo serem computados os pontos.
8.3.1 A atribuicdo dos pontos da analise curricular sera feita pela Comissdo de Selecdo apds o
recebimento da copia da documentacao.
8.3.2 DA ENTREVISTA:

8.3.3 Sera classificado(a) o candidato(a) que obtiver o minimo de 48,0 pontos.

9. DO RESULTADO FINAL:

9.1 A pontuacdo da anélise de curriculo serd somada a da entrevista, podendo o(a) candidato(a)
alcancar ao maximo de 100 pontos.

9.1.1 Aclassificacao final dos(as) candidatos(as) se dara por ordem da maior pontuagdo para menor.

9.1.2 Para a convocacdo dos(as) candidatos(as) sera respeitada a lista de classificacdo final, sendo

que os demais classificados(as) compordo quadro de reserva, pelo periodo de validade do processo

seletivo.

10. VALIDADE DO PROCESSO

10.1 O Processo seletivo terd validade de 03 (trés) meses, contados a partir do resultado final da
selecao.

10.2 Os casos omissos serao resolvidos pela Diretoria Executiva da APAC de Santa Luzia.

2 s DA CONVOCACAO

; i o A convocagdo dos(as) candidatos(as) selecionados(as) e o inicio dos trabalhos ocorrerdo de
acordo com a disponibilidade de vagas na APAC. E resguardado a APAC cancelar o edital simplificado

a qualquer tempo.
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11.2 Apds a convocacgdo, o(a) candidato(a) terd um prazo de 05 (cinco) dias Uteis para apresentar-

se para contragao, munido dos seguintes documentos:

) RG e CPF;
I) Declaragdo de matricula da Instituicdo de Ensino Superior;
1IV) Cépia do Historico Escolar da graduacdo em curso;

V) Atestado de Bons Antecedentes Criminais.

11.3 A ndo apresentacdo do(a) candidato(a) convocado no local e data indicados neste Edital ensejara
no chamamento do(a) candidato(a) classificado(a) na posicdo subsequente (lista de espera), o qual
devera apresentar-se, no prazo de 05 (cinco) dias da convocagdo, no mesmo local, munido dos
documentos exigidos mencionados no item anterior.

11.4 A auséncia de apresentagdo de um ou mais documentos que trata o item anterior, ensejara a
desclassificagcdo automdtica do(a) candidato(a) e o chamamento imediato do(a) candidato(a)
selecionado(a) e classificado(a) na posigdo subsequente.

11.5 O(a) candidato(a) convocado(a) podera realizara suas atividades no turno da manha ou no turno

da tarde.

12. DA PUBLICIDADE
12.1 Todas as publicagbes deste processo seletivo serdo afixadas na fanpage da APAC de Santa Luzia,
bem como no site da Fraternidade Brasileira de Assisténcia aos Condenados (FBAC) e no mural de

avisos da Prefeitura Municipal de Santa Luzia, no Ministério Publico de Santa Luzia e na OAB de Santa

Luzia. i~

Santa Luzia, 26 de junho de 2024.
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